
《干部基本信息审核确认登记表》填写说明

1、表中涉及时间的内容，一律用公历填写；

2、表中有关栏目没有内容的，应填写“无”；

3、表中不得出现涂改；

4、籍贯：是指父亲的出生地，即祖籍；    出生地：指本人出生之地；

5、“计算连续工龄时间”一栏：开始计算工龄时间的年月都要求填写，扣除的工龄时间没有这种情况的不填写； 
6、“呈报单位意见”一栏由各部门审核、确认、签字、盖章；

7、“组织部（人事处）审核意见”：科级、处级干部，学校党委组织部审核责任人签名，加盖党委组织部公章；其他干部（教师）由人事处审核责任人签名，加盖人事处公章；
8、本表所填报信息时间截止至2011年6月30日止；
9、干部本人填写表格可用打印字体，也可用碳素墨水填写；部门审核签字只能用碳素墨水笔签字；

10、此填表说明只供干部（教师）填表参考，不能打印在正式表背面。
《干部学历学位认证呈报表》填写说明

1、表中涉及时间的内容，一律用公历填写；

2、表中有关栏目没有内容的，应填写“无”；

3、表中不得出现涂改；

4、政治面貌：表述为“中共党员、××党派、无党派”；

5、现有学历：指在本人人事档案中能反映出的现有学历；

   呈报学历：获取了新的学历学位，证书与相关学历材料尚未进入本人档案，在此次学历认证中需要向组织人事部门呈报的学历；

6、全日制教育：参加全国统一的升学考试、学习期间采取全脱产方式、未享受单位工资及福利待遇、毕业后重新分配；
   在职教育：全日制以外其他方式获得的学历学位为在职教育。在职教育学历类型包括：一是自学考试；二是网络教育；三是党校（行政学院）在职（含函授）学历；四是在职攻读硕士、博士学历学位；五是同等学力申请学位、专业学位等；六是业余成人高等教育：电大、函大、职大、夜大、业大、管理干部学院等；

7、学位：×学学士、×学硕士、×学博士（博士后不算学历学位）；×××专业学位；

8、凡是学历学位认证表的“呈报学历”一栏呈报了新的学历学位，干部（教师）本人需要拿学历学位证书原件到人事处师资科阳锋同志处复核、认证（审阅原件，留复印件）；学历学位没有变化的不需送原件去师资科认证；
9、“学历学位材料及呈报意见”一栏由各部门审核、盖章；

10、“审核认证意见”一栏由人事处核实、盖章；

11、“干部主管部门意见”一栏：科级、处级干部由学校党委组织部审核、盖章；

12、本表所填报信息时间截止至2011年6月30日止；

13、干部（教师）本人填写表格可用打印字体，也可用碳素墨水填写；部门审核签字只能用碳素墨水笔签字；

14、此填表说明只供干部（教师）填表参考，不能打印在正式表背面。

